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提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 
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提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1. 1. 學校用戶登入帳戶後，
如欲提交下學年水運
會預訂申請，可點擊
“設施”；

2. 然後點擊“團體預訂”
按鈕，進入團體預訂
申請頁面。
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1. 選擇“一般團體預訂計
劃”；

2. 點擊“新申請”；

3. 選擇“設施類型”，點選
“游泳池”；

4. 選擇用途“水運會”。

1.

2.

3.

4.

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 
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1. 於擬使用時間選擇“下一學年
(一般上課時間)”;

2. 選擇“地區”及“場地”；

3. 選擇“設施類型”。

備註 -

選擇“地區”及“場地”

(i) 新界區學校只可以選擇新界區的游泳池

(ii) 九龍區學校只可以選擇九龍區的游泳池

(iii) 港島區學校只可以選擇港島區的游泳池

1.

2.

3.

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 
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1. 點擊“進行抽籤時間和場地可選段
節”以下載現場揀選日子的時間表
和場地可選段節的資料 ;

2. 完成選擇後，可點擊“繼續”。

1.

2.

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 
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1. 填寫申請人/聯絡人的資料。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 
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1. 填寫活動負責人的資料，
學校可按需要提供1-2名
活動負責人的資料，其中
一名負責人必須在已預訂
的時段到有關場地取場。

1.

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 
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1. 填寫體育老師／游泳教練的資料，
學校需提供1-4名教練的資料。1.

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 
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1. 核對已填寫的申請資料。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1.
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1. 勾選方格以作出聲明；

2. 點擊“提交”按鈕，提交申請。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

2.

1.
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1. 下學年水運會預訂申請已提交，
但有關的申請尚未完成；

• 截止申請日期後，系統會
進行抽籤以決定揀選租訂
日期次序；

• 學校需安排代表於指定日
期，按次序於場地揀選租
訂日期，並於揀選日期後
的指定日期期間內，透過
系統確認及提交最終申請。

** 每間學校只可提交一份水運會
預訂申請。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1.
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1. 學校代表揀選了日期及在場地職員
將有關資料輸入系統後，有關的申
請狀況便會由“已提交”改為“待
定”，申請人可點擊該申請以完成
整個水運會的申請程序。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1.
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1. 系統所顯示的申請期是學校代表於現
場揀選當日所選擇的日期；如果發現
資料不正確，請聯絡有關的場地職員；

2. 選擇設備；

3. 點擊 “繼續” 。

1.

2.

3.

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 
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1. 核對已填寫的申請資料。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1.
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1. 核對已填寫的申請資料。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1.
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1. 核對已填寫的申請資料。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1.
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1. 填寫其他活動相關的資料；

2. 填寫所有資料後，點擊“繼續”。1.

2.

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 
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1. 核對已填寫的申請
資料。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1.
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1. 核對已填寫的申請資料；

2. 勾選方格以作出聲明；

3. 點擊“提交”按鈕，提
交申請。

3.

2.

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1.
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1. 水運會預訂申請已成功提交。

提交學校預訂申請 -水運會(下學年) 

1.
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