
SmartPLAY 簡易操作指南

僅適用於接受學校團體用戶報名的地區分齡田徑比
賽
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學校團體用戶報名參加地區分齡田徑比賽



登入SmartPLAY

1. 在SmartPLAY網站主
頁
(https://www.smart
play.lcsd.gov.hk/ho
me) 登入系統時選擇
「團體」；

2. 輸入用戶帳號及密碼；

3. 點擊「登入」。
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報名參加比賽

1. 前往「活動」頁面；

2. 在「搜尋活動」一欄
輸入活動編號；

3. 選擇活動舉行地區及
月份；

4. 點擊「搜尋」。
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報名參加比賽

1. 點擊活動名稱查閱詳
情；或

2. 直接點擊「加入購物
車」。
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報名參加比賽

1. 打開活動詳情後，點
擊「比賽章程」查閱
章程；或

2. 直接點擊「加入購物
車」。
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報名參加比賽
1. 點擊屏幕右方的購物

車圖案；

2. 點擊「團體賽事」；

3. 勾選欲報名參加的比
賽；

4. 點擊「申請」；

5. 點擊垃圾桶圖案可將
比賽移除。
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報名參加比賽

1. 點擊「編輯」輸入比
賽報名所需資料。
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報名參加比賽

1. 輸入參加者人數；

2. 在各收費類別輸入相
應人數。
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報名參加比賽

1. 輸入活動負責人及緊
急聯絡人資料；

2. 閱讀及確認聲明；

3. 點擊「下一頁」。
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報名參加比賽

1. 如欲報名參加更多比
賽，點擊「加入」輸
入所需資料；

2. 完成後點擊「下一
頁」。
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報名參加比賽

1. 閱讀及確認聲明；

2. 點擊「下一頁」。
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報名參加比賽

1. 檢查所輸入的資料；

2. 如資料正確，點擊
「確認」遞交申請。
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報名參加比賽

1. 成功遞交申請後，用
戶會收到由系統發出
的確認通知；

2. 用戶可於截止遞交申
請日期前更改申請資
料或報名參加更多比
賽。

13



編輯申請

1. 前往「我的記錄」頁
面；

2. 點擊「我的申請」。
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編輯申請

1. 點擊「活動申請」。
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編輯申請

1. 點擊已遞交申請表
的「申請編號」。
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編輯申請

1. 確認已選擇正確的比
賽，並點擊「編輯」
進行更改。
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編輯申請

1. 點擊「編輯」，
開始編輯比賽資
料。
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編輯申請

1. 修改申請資料；

2. 完成後點擊「下一
頁」。
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編輯申請

1. 如需要修改其他比賽
資料，可點擊該比賽
旁的「編輯」；

2. 完成後點擊「下一
頁」。
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編輯申請

1. 閱讀聲明內容及勾選
方格以作出聲明；

2. 點擊「下一頁」。
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編輯申請

1. 核對申請表；

2. 點擊「確認」。
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編輯申請表

1. 成功遞交申請後，用
戶會收到由系統發出
的確認通知；

2. 用戶可於截止遞交申
請日期前更改申請資
料或報名參加更多比
賽。
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繳交報名費用

1. 前往「我的記錄」頁
面；

2. 點擊「我的申請」。
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繳交報名費用

1. 點擊「支付收費活
動」。
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繳交報名費用

1. 勾選須付款的比賽
(可勾選多個比賽)；

2. 點擊「下一頁」。
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繳交報名費用

1. 核對比賽詳情及費用。
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1. 選擇付款方式；

2. 點擊「確認付款」。
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繳交報名費用 – 網上繳費



繳交報名費用 – 網上繳費

1. 完成付款後，系統將
發出付款確認通知。
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1. 點擊「發出付款發票」
獲取「付款參考編號」
及「安全碼」。
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繳交報名費用 – 經智能自助服務站或服務櫃枱繳費



繳交報名費用 – 經智能自助服務站或服務櫃枱繳費

1. 記下「付款參考編號」
及「安全碼」，並於
付款期內前往分區康
樂事務辦事處或康樂
場地的智能自助服務
站或服務櫃枱付款。
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繳交報名費用 – 經智能自助服務站或服務櫃枱繳費

1. 於智能自助服務站的
主頁點擊「付款」；

2. 選擇「活動」。
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繳交報名費用 – 經智能自助服務站或服務櫃枱繳費

1. 輸入「付款參考編號」
及「安全碼」；

2. 點擊「搜尋」；

3. 核對付款金額；

4. 點擊「確認付款」。
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繳交報名費用 – 經智能自助服務站或服務櫃枱繳費

1. 選擇付款方式，並完
成付款；

2. 點擊「打印」列印付
款確認通知書。
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繳交報名費用 – 經智能自助服務站或服務櫃枱繳費

1. 點擊「關閉」以關閉
付款完成通知；

2. 用戶亦可於服務櫃枱
出示「付款參考編號」
及「安全碼」，以辦
理繳費手續。
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提交參加者的個人資料

1. 前往「我的記錄」分
頁；

2. 點擊「我的活動」。
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提交參加者的個人資料

1. 點擊比賽的報名編
號。
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提交參加者的個人資料

1. 點擊「加入參加者」。
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提交參加者的個人資料

1. 點擊「+加入」。
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提交參加者的個人資料

1. 輸入參加者的個人資
料 (個人資料須與身
份證明文件相同)；

2. 完成後點擊「加入」。

40



提交參加者的個人資料

1. 點擊「刪除」移除參
加者；

2. 點擊「+加入」加入
參加者；

3. 完成後點擊「繼續」。
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選擇比賽項目 – 個人項目

1. 於每個參加者欄目點
擊「編輯」；

2. 選擇比賽項目；

3. 點擊「儲存選擇」；

4. 為所有參加者選擇比
賽項目後，點擊「繼
續」。
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選擇比賽項目 – 團體項目

1. 於每個團體項目欄目
點擊「+加入」；

2. 選擇參加者；

3. 點擊「儲存選擇」。
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選擇比賽項目 –團體項目

1. 為所有團體項目加入
參加者後，點擊「驗
證輸入資料」；

2. 系統會驗證報名的項
目數量及參加者人數
是否符合比賽規定；

3. 通過驗證後點擊「繼
續」。
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選擇比賽項目

1. 核對報名資料；

2. 閱讀聲明，並在方格
加上剔號；

3. 點擊「遞交」。
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選擇比賽項目

1. 申請一經提交，所選
的比賽項目不得更改。
點擊「確認」繼續遞
交申請；或

2. 點擊「取消」編輯申
請；

3. 點擊「遞交」完成遞
交申請。
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選擇比賽項目

1. 成功遞交申請後，用
戶會收到由系統發出
的確認通知；

2. 點擊「返回活動報名
詳情」；或

3. 點擊「加入更多參加
者」，以遞交其他參
加者的申請。
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