
提交團體預訂申請（運動場）
• 運動會 (學校提交下學年的運動會申請除外)

• 田徑訓練
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1. 團體用戶登入帳戶後，
如欲提交團體預訂申
請，可點擊“設施”；

2. 然後點擊“團體預訂”
按鈕，進入團體預訂
申請頁面。

1.

2.

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1. 選擇預訂計劃。可供
選擇的計劃會因應不
同團體類別而有所不
同，選擇“一般團體
預訂計劃”；

2. 點擊“新申請”；

3. 選擇“設施類型”，
點選“運動場”。

1.

2.

3.

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1. 選擇用途“運動會”；

2. 完成後，選擇“擬使用時
間”。可預訂的日期會因
應團體類別、預訂計劃和
擬使用時間而有所不同。

3. 選擇“地區”、“場地”
及用場日期。

4. 完成選擇後，可點擊“繼
續”。

3.

4.

1.

2.

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1.

1. 選擇時段；

 可以選擇一個時段，或者
連續時段。然後，點擊
“搜尋”。

2. 可於同一個預訂申請中，申請
多個擬使用的日期。

 可在頁面上方點擊“ ”
以添加另一個的申請期；

2.

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1. 1. 選擇需要申請使用的日期，
團體用戶可以選擇指定的星
期，例如︰星期日，或者在
日曆中選擇需要預訂的日期。

**提示：

• 如果團體用戶在上一頁的“擬使用
時間”，選擇了非繁忙時段，則無
法選擇週末和公眾假期。

• 系統只會顯示所選場地可供預訂的
日期，場地每月的大洗日或因設施
維修而暫停使用的時段均不能選擇。

提交團體預訂申請（運動場~運動會）



1. 當選擇了指定的星期後，
系統會產生所有可供預訂
的段節；團體用戶可點擊
“ ”按鈕，以刪除不
需要的日期；

2. 點選“預期用途”及按需
要選擇設備；

3. 完成後按“繼續”。

**提示：

• 團體用戶所選擇的時段僅
視為申請要求，並不代表
有關的段節將會分配給團
體使用。

7

1.

2.

3.

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1.

1. 填寫申請人/聯絡人的資料。

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1.

1. 填寫活動負責人的資料；

2. 團體用戶可按需要提供1-
3名活動負責人的資料，
其中一名負責人必須在已
預訂的時段到有關場地取
場；

3. 如上欄的申請人/聯絡人
是其中一名活動負責人，
則無需在此欄再次重複填
寫其資料。

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1. 提供其他與是次預訂申請
有關的資料；

2. 完成後按“繼續”。

1.

2.

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1. 核對已填寫的申
請資料；

1.

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1. 閱讀並同意聲明；

2. 點擊“提交”按鈕，提交申請。

1.

2.

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1. 預訂申請已成功提交。1.

提交團體預訂申請（運動場~運動會）
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1. 團體用戶登入帳戶後，
如欲提交團體預訂申
請，可點擊“設施”；

2. 然後點擊“團體預訂”
按鈕，進入團體預訂
申請頁面。

1.

2.

提交團體預訂申請（運動場~田徑訓練）
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1.

2.

3.

4.

5.

1. 選擇預訂計劃。可供選擇
的計劃會因應不同團體類
別而有所不同，選擇“一
般團體預訂計劃”；

2. 點擊“新申請”；

3. 選擇“設施類型”，點選
“運動場”。

4. 選擇用途“田徑訓練”；

5. 完成後，選擇“擬使用時
間”。可預訂的日期會因
應團體類別、預訂計劃和
擬使用時間而有所不同。

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練
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1.

2.

1. 選擇“地區”、“場地”及用場
日期。

2. 完成後點擊“繼續”。

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練
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1.

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練

1. 選擇時段；

 可以選擇一個時段，或者
連續時段。然後，點擊
“搜尋”。

2. 可於同一個預訂申請中，申請
多個擬使用的日期。

 可在頁面上方點擊“ ”
以添加另一個的申請期；

2.
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1.

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練

1. 選擇需要申請使用的日期，
團體用戶可以選擇指定的星
期，例如︰星期日，或者在
日曆中選擇需要預訂的日期；

2. 當選擇了指定的星期後，系
統會產生所有可供預訂的段
節；團體用戶可點擊“ ”
按鈕，以刪除不需要的日期。

**提示：

• 如果團體用戶在上一頁的“擬使用
時間”，選擇了非繁忙時段，則無
法選擇週末和公眾假期。

• 系統只會顯示所選場地可供預訂的
日期，場地每月的大洗日或因設施
維修而暫停使用的時段均不能選擇。

2.
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1. 2.
1. 點選“預期用途”；

2. 按需要選擇設備；

3. 完成後按“繼續”。

**提示：

• 團體用戶所選擇的時
段僅視為申請要求，
並不代表有關的段節
將會分配給團體使用。

3.

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練



20

1.

1. 填寫申請人/聯絡人的資料。

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練
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1.

1. 填寫活動負責人的資料；

2. 團體用戶可按需要提供1-
3名活動負責人的資料，
其中一名負責人必須在已
預訂的時段到有關場地取
場；

3. 如上欄的申請人/聯絡人
是其中一名活動負責人，
則無需在此欄再次重複填
寫其資料。

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練
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1.

2.

1. 提供其他與是次預訂申請有關的
資料；

2. 完成後按“繼續”。

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練
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1.

1. 核對已填寫的申
請資料；

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練
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1.

2.

1. 閱讀並同意聲明；

2. 點擊“提交”按鈕，提交申請。

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練
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1.

1. 預訂申請已成功提交。

提交團體預訂申請（運動場）
~田徑訓練


